裝訂線

承 辦 人：〇〇〇 
電    話： 〇〇〇分機〇〇

 中華民國〇年〇月〇日
 於〇〇〇系

 檔    號：
 保存年限： 年

簽


附件：
[bookmark: InitialIP]主旨：檢陳〇〇〇系與〇〇〇〇〇〇(公司名稱)簽訂學生校外實習合約書，請  核示。
說明：
一、本系與〇〇〇〇〇〇(公司名稱)簽訂校外實習計畫案(合約編號：華〇〇107實習字第〇〇〇號)，合約期限詳見校外實習合約書。
二、依規定校外實習雙方簽訂實習合約書，並依規定統一辦理學生意外保險200萬元整及意外醫療險5萬元整。
三、本案輔導老師由〇〇〇老師(聯絡電話：〇〇〇〇-〇〇〇-〇〇〇)擔任之。
[bookmark: _GoBack]四、學生已於〇月〇日由實習機構通知學生至實習單位參加面試，經單位部門主管及實習機構負責人面試後，並獲錄取為「短期實習/學期實習/學年實習/海外實習」，且與實習單位建議於實習生報到時，應給予職前教育訓練並派員指導。
紅字部份為說明請選擇其一填寫,正式上簽時請刪除。
五、實習課程名稱及學分數：〇〇〇(科目名稱) /〇學分
實習期間自民國〇年〇月〇日起至〇年〇月〇日止。
六、實習名額：〇人(學生姓名：〇〇〇  學號：〇〇〇〇〇〇〇〇)。
如人數較多,可不填姓名學號。改為「請參照實習合約後學生名單」
七、學生校外實習合約書一式四份，陳請  鈞長審查合約用印。


擬辦：奉  鈞長核可後，續辦事項如下：
  一、惠請秘書室於學生校外實習合約書一式四份用印。
  二、學生校外實習合約書一式一份研究發展處就業暨校友服務組備案存查。第    層決行
承辦單位
會辦單位
研究發展處就業暨校友服務組
決    行
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